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PLAN WYKtADU

* Podstawy prawne i zasady realizacji obowigzku informacyjnego
Dlaczego i w jakim celu szkotfa realizuje obowigzek informacyjny?
Jaka jest tres¢ obowigzku informacyjnego?

* Mozliwe formy realizacji obowigzku informacyjnego

W jaki sposob szkota moze zrealizowac obowigzek informacyjny?
Jak sprawi¢ aby obowigzek informacyjny byt jasny i zrozumiaty?

* Realizacja obowigzku informacyjnego w praktyce

Omaowienie najczestszych pytan i watpliwosci na przyktadach

Czesc

* Pytania Urzad
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Danych A ﬁ}% J
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PODSTAWY PRAWNE | ZASADY REALIZACII
OBOWIAZKU INFORMACYIJNEGO

Dlaczego szkota musi realizowa¢ obowiazek informacyjny ?

e Szkota przetwarza szereg danych osobowych.

» Szkota decyduje o tym, w jakim celu i w jaki sposdb przetwarza dane
tych osob — jest administratorem.

* Administrator podczas pozyskiwania danych osobowych podaje
osobie, ktorej dane dotyczg informacje — realizuje obowigzek
informacyjny.

e Zasada przejrzystosci i rzetelnosci (art. 5 ust. 1 lit. a RODO).
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PODSTAWY PRAWNE | ZASADY REALIZACII
OBOWIAZKU INFORMACYIJNEGO

Jaka jest podstawa prawna ?

* Art. 13 RODO - szkota zbiera dane od osoby, ktorej dane dotycza:

v/ osoba sama $wiadomie przekazuje szkole swoje dane (np. osoba
wypetnia formularz),

v'szkota zbiera dane od o0séb poprzez obserwacje (np. monitoring
wizyjny).

 Art. 14 RODO - szkota zbiera dane osoby, ktorej dane dotyczg
z innych zrodet:

v" od innych administratorow (np. wymiana miedzy szkotami),
v od innych oséb.
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PODSTAWY PRAWNE | ZASADY REALIZACII
OBOWIAZKU INFORMACYIJNEGO

Kiedy szkota musi spetni¢ obowigzek informacyjny ?

* Art. 13 RODO - szkota zbiera dane od osoby, ktorej dane dotycza
v’ podczas pozyskiwania jej danych osobowych

v’ rodzic dziecka wypetnia na zebraniu formularz podajgc swéj adres
poczty elektronicznej — klauzula informacyjna moze by¢ zawarta na
formularzu

v’ szkota zamiescita ogtoszenie o prace na swojej stronie internetowej —
klauzula informacyjna moze by¢ zawarta pod tym ogtoszeniem

v’ szkota organizuje koncert i wysyta zaproszenia — obowigzek
informacyjny moze by¢ na zaproszeniu (pierwsza warstwa)
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PODSTAWY PRAWNE | ZASADY REALIZACII
OBOWIAZKU INFORMACYIJNEGO

Kiedy szkota musi spetni¢ obowigzek informacyjny ?

 Art. 14 RODO - szkota zbiera dane osoby, ktorej dane dotycza
z innych zrodet:

v’ w rozsagdnym terminie po uzyskaniu danych osobowych, najpdznie;
W Ciggu miesigca — 1 miesiac,

v'szkotfa zbiera dane osobowe w celu komunikacji z osoba, ktére dane
dotyczg — przy pierwszej takiej komunikacji z osobg lub krocej niz
1 miesigc,

v’ szkota chce ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej
przy ich pierwszym ujawnieniu — krocej niz 1 miesiac.
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PODSTAWY PRAWNE | ZASADY REALIZACII
OBOWIAZKU INFORMACYIJNEGO

Kiedy szkota musi spetni¢ obowigzek informacyjny ?

e Zmiany w informacjach, o ktorych mowa w art. 13 i 14 RODO.

» Szkota musi poinformowac osoby, ktorych dane przetwarza kiedy:
v zmieni sie cel przetwarzania,
v zmieni sie tozsamos¢ administratora,

v’ zmiana sposobu, w jaki osoby, ktérych dane dotycza, moga
wykonywac¢ swoje prawa.

» Szkotfa realizuje obowigzek informacyjny bez wzgledu na podstawe
prawng przetwarzania.
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CEL REALIZACJI OBOWIAZKU INFORMACYINEGO

» Swiadomo$¢ osoby, ktdrej dane dotycza, ze szkofa przetwarza jej dane
osobowe.

* W jakim celu szkota realizuje ten obowigzek, np.:

v osoby zatrudnione w szkole wiedza, jakie ich dane osobowe szkota
przetwarza,

v’ osoby, ktore zostaty zaproszone na cykl koncertéw wiedza, ze szkota
przetwarza ich dane kontaktowe do dnia ostatniego koncertu,

v'rodzice ucznidow wiedza, ze szkota przetwarza dane w postaci
wizerunku ich dziecka bo w szkole jest monitoring wizyjny.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

e 1. Tozsamos¢ administratora i dane kontaktowe

Szkoty publiczne w swoich klauzulach informacyjnych btednie
wskazujg jako administratora Dyrektora Szkoty!
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych

W placowce wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, mozna sie z nim
skontaktowac za posrednictwem telefonu, poczty elektronicznej lub
poczty tradycyjnej:

tel.: ...
e-mail: ...
adres: ...
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 3. Cel przetwarzania i podstawa prawna

Celem przetwarzania przez placowke jest wypetnianie obowigzkow
publicznych natozonych na nig przepisami prawa.

W przypadku danych osobowych dzieci jest to przede wszystkim
realizacja zadan oswiatowych, dydaktycznych i wychowawczych,
zagwarantowanie dziecku bezpieczenstwa oraz wypetnianie obowigzku
dotyczacego uzupetnienia i prowadzenia dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuncze;.

Placowka przetwarza rowniez dane osobowe pracownikow
i kontrahentow w celu prawidtowej realizacji umoéw o prace badz
innych umow zlecenia.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 3. Cel przetwarzania i podstawa prawna

W ramach wykonywania ustawowych obowigzkow nasza placéwka
przetwarza dane osobowe uczniow, ich rodzicow lub opiekunéw
prawnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) lub art. 9 ust. 2 lit. g) RODO,
czyli wypetnienia przez szkote obowigzku, w scisle okreslonych celach
oraz zakresie, na podstawie konkretnych przepisow prawa.

Przepisy te znajdujg sie przede wszystkim w ustawie ...

W niektorych przypadkach podstawg przetwarzania danych osobowych
uczniow, ich rodzicow lub opiekunéw prawnych jest zgoda tj. art. 6 ust.
1 a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) RODO. Zgoda taka moze dotyczy¢ np.
przetwarzania danych osobowych w zakresie wizerunku.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

4. Prawnie uzasadniony interes (jezeli dotyczy)

* 5. Informacje o przekazywaniu danych do panstwa trzeciego

Placowka nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich
i organizacji miedzynarodowych, chyba ze pozyska na to odpowiednig
zgode.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 6. Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow

Szkota bedzie udostepnia¢ dane osobowe, jesli bedzie sie to wigzato
z realizacjg uprawnienia badz obowigzku wynikajgcego z przepisu
prawa. Placowka powierza rowniez przetwarzanie danych osobowych
okreslonej grupie podwykonawcow. Zazwyczaj sg to firmy
informatyczne wspomagajgce dziatalnos¢ placowki od strony
technicznej. Podmiotem przetwarzajgcym dane osobowe na rzecz
placowki bedzie réwniez Biuro Finansowe, ktore wspiera naszg
dziatalnos¢ od strony ptacowej, ksiegowej i administracyjno-prawne;j.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 7. Okres przechowywania danych, a gdy nie jest to mozliwe
kryterium ustalania tego okresu

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia
postepowania rekrutacyjnego.

Dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie przez okres niezbedny do
realizacji celu przetwarzania tj. na czas organizacji, przebiegu oraz
ogtoszenia wynikow i promocji Konkursu ,,...”.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

8. Informacje o prawach osdb, ktérych dane dotycza

Ma Pan/Pani prawo:
- dostepu do swoich danych osobowych,
sprostowania nieprawidtowych danych,

zgdania usuniecia danych,
zgdania ograniczenia przetwarzania danych,
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

przenoszenia dostarczonych danych, przetwarzanych w sposob
zautomatyzowany na zasadach przewidzianych w art. 20 RODO.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 9. Informacje o prawie do cofniecia zgody

Pani/Pana dane osobowe przetwarzamy na podstawie zgody.

Udzielona zgoda moze zosta¢ wycofana przez Panig/Pana w dowolnym
momencie.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 10. Informacje o prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pan/Pani prawo ztozenia skargi na niezgodne z prawem
przetwarzanie danych osobowych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Administratorzy (szkoty publiczne) czesto nie wskazujg jaki podmiot
jest organem nadzorczym i nie podajg jego danych kontaktowych!
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 11. Informacje o obowigzku lub dobrowolnosci podania danych
i konsekwencjach niepodania danych

W przypadku zgdd, podanie danych osobowych nie jest obowigzkowe.

W przypadku umow, podanie danych jest konieczne dla zawarcia
umowy.

Jesli jednak podanie danych wynika z przepisow prawa, to jest ono
obowigzkowe. Niepodanie danych wigzac sie bedzie z konsekwencjami,
np. nieprzyznanie swiadczenia itd.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

* 12. Informacje o zautomatyzowanym przetwarzaniu danych

Dane osobowe nie bedg podlegajg profilowaniu ani
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
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JAKIE INFORMACJE SZKOtA MUSI PRZEKAZAC OSOBIE,
KTOREJ DANE DOTYCZA?

Tres¢ klauzuli informacyjne;j

e Szkota pozyskuje dane nie od osoby, ktorej dane dotyczg — art. 14
RODO - ma obowigzek wskaza¢ dodatkowo informacje o zrodle

danych.

v'Upowaznienie przez rodzica osoby trzeciej (np. babci) do odebrania
dziecka ze szkoty.
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W JAKI SPOSOB SZKOtA MOZE REALIZOWAC OBOWIAZEK
INFORMACYJNY ?

* Forma pisemna/dzwiekowa
* Warstwowe przekazywanie informacji
* t3czenie roznych form informowania

* Realizacja obowigzku informacyjnego moze rézni¢ sie miedzy
szkotami. Kazda szkota ma inng strukture, inne zaplecze techniczno-
organizacyjne, innych uczniow itp.

e Szkota — jako administrator, powinna dostosowac sposob i tresc
obowigzku informacyjnego, tak aby przekazywana informacja byta
prosta, tatwa w odbiorze i zrozumiata dla osoby, ktorej dane dotycza.
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KIEDY SZKOtA NIE MUSI REALIZOWAC OBOWIAZKU
INFORMACYJNEGO ?

Wytaczenia z obowigzku przekazywania informacji

* Art. 13 RODO - kiedy osoba, ktorej dane dotyczg juz o tym wie
— w tym konkretnym zakresie.

e Art. 14 RODO:
- 0soba, ktorej dane dotyczg dysponuje juz tymi informacjami,

- udzielenie takich informacji okazuje sie niemozliwe lub wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku,

- kiedy obowigzek ten moze uniemozliwi¢ lub powaznie utrudnic
realizacje celow takiego przetwarzania,

- pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem Unii,

- obowigzek zachowania tajemnicy zawodowe;.
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PRZYKtADY NIEPRAWIDtOWEJ REALIZACJI OBOWIAZKU
INFORMACYINEGO

Przykfad 1

Administratorem Pani/Pana/Ucznia danych osobowych w Szkole

Podstawowej nr .. im. .. jest Dyrektor Szkoty, z siedzibg przy
ul. Urzedowej 1 w ...

- przyktad dotyczy szkoty publicznej
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PRZYKtADY NIEPRAWIDtOWEJ REALIZACJI OBOWIAZKU
INFORMACYINEGO

Przykfad 2

Monitoring stosowany jest w szkole od 2007 r. w celu zapewnienia
bezpieczenstwa ucznidow i pracownikow szkoty oraz ochrony mienia.

Zapisy z monitoringu sg przechowywane na dysku rejestratora i na
biezgco nadpisywane.
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PRZYKtADY NIEPRAWIDtOWEJ REALIZACJI OBOWIAZKU
INFORMACYINEGO

Przyktad 3

Pani/Pana dane przechowywane bedg przez okres niezbedny do
realizacji celow, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie

wymaganym przez przepisy prawa.

Urzad

Ochrony
Danych WEaRs
Osobowych — #&ie




PRZYKtADY NIEPRAWIDtOWEJ REALIZACJI OBOWIAZKU
INFORMACYINEGO

Przyktad 4

Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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NAJCZESCIEJ POJAWIAJACE SIE PYTANIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO PRZEZ SZKOtE

* Pytanie:

Czy nalezy komunikowac
w przedszkolu / szkole ?

obowigzek

informacyjny dzieciom
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NAJCZESCIEJ POJAWIAJACE SIE PYTANIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO PRZEZ SZKOtE

* Pytanie:

Jak powinien wyglada¢ obowigzek informacyjny w zakresie
rozpowszechniania wizerunku ucznia na stronie / fanpage’u
facebooka?
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NAJCZESCIEJ POJAWIAJACE SIE PYTANIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO PRZEZ SZKOtE

* Pytanie:

Jak zrealizowa¢ obowigzek informacyjny dotyczacy przetwarzania
danych z art. 10 RODO - danych dotyczacych wyrokow skazujgcych
i czynow zabronionych?
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NAJCZESCIEJ POJAWIAJACE SIE PYTANIA ZWIAZANE Z REALIZACIA
OBOWIAZKU INFORMACYJNEGO PRZEZ SZKOtE

* Pytanie:

W szkole jest monitoring wizyjny.

Czy wystarczy sam znak graficzny kamery w tzw. pierwszej warstwie
obowigzku informacyjnego?
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PYTANIA ZADANE PODCZAS WEBINARIUM

Pytanienr 1

Czy przy przeniesieniu ucznia do innej szkoty nalezy poinformowac rodzica,
ze szkota przekazata dane o uczniu?

W takim przypadku szkota przekazujgca dane o uczniu nie jest zobowigzana do
poinformowania o przekazaniu danych osobowych. Szkota otrzymujgca dane
staje sie administratorem co oznacza, ze to na niej spoczywajg wszelkie
obowigzki z tym zwigzane.
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PYTANIA ZADANE PODCZAS WEBINARIUM

Czy jesli organizator konkursu przygotowuje dla rodzicow zgody na udziat
dziecka w konkursie ale nie spetnia obowigzku informacyjnego to szkota
moze domagac sie informacji, czy musi to zrobic rodzic?

W sytuacji, kiedy konkurs organizuje podmiot zewnetrzny — nie szkota, to jest
on administratorem danych osobowych oséb, ktérych dane przetwarza.
Organizator zbiera zgody od rodzicow, zatem to on pozyskuje dane osobowe
i na nim cigzy realizacja obowigzku informacyjnego. W obowigzku tym moze
wskazac szkote, jako odbiorce danych — jezeli szkole bedg udostepniane te
informacje. Informacji od organizatora, czyli spetnienia przez niego obowigzku
informacyjnego moze domagac sie kazda osoba, ktorej dane dotyczg (w tym
przypadku rodzice badz opiekunowie prawni dzieci).
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Pytania ?
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